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Fasen aanvraagprocedure

1. ONTWIKKELING

3. UITVOERING

2. BEOORDELING

IDEE

RESULTAAT

BESLUIT

AANVRAAG



Fase 1: Ontwikkeling

IDEE

AANVRAAG

VOOROVERLEG
- Verkennen kansen en doornemen

criteria met programmamanager
- Evt. sparren met Procom leden

(free format)
- Evt. vooronderzoek extern

ACTIE AANVRAGER

ONTVANKELIJKHEIDS-
TOETS
- Toetsen aanvraag aan

indieningsvereisten

ACTIE PROGRAMMAMANAGER

UITWERKEN VOORSTEL
- Aanvraag opstellen (fixed format)
- Aanvraag afstemmen met 

programmamanager
- Aanvraag indienen voor deadline

ACTIE AANVRAGER

BIJSTELLEN BIJSTELLEN

Voldoet
Voldoet

Voldoet

Voldoet
niet

Voldoet
niet



Fase 2: Beoordeling

AANVRAAG

BESLUIT

ADVIES
- Checken harde en zachte criteria
- Schriftelijk advies opstellen voor

Procom
- Agenderen in eerstvolgende

Procom overleg

ACTIE PROGRAMMAMANAGER

BESLUIT
- Besluit formuleren o.b.v. conclusie

Procom na bespreking
- Toekennings- of afwijzingsbrief

met afweging opstellen voor
aanvrager en projectadministratie

ACTIE PROGRAMMAMANAGER

BEOORDELING
- Presentatie door aanvrager
- Toelichting advies door 

programmamanager
- Bespreking en conclusive a.h.v. 

presentatie, advies en criteria

ACTIE PROCOM



Fase 3: Uitvoering (volgt alleen na een toekenningsbesluit)

BESLUIT

RESULTAAT

STARTOVERLEG
- Bespreken toekenningsbesluit met 

aanvrager
- Afspraken maken over betalingen, 

monitoring en rapportage
- Projectadministratie opzetten

ACTIE PROGRAMMAMANAGER

AFRONDING
- Eindafrekening opmaken
- Afrondingsbrief opstellen
- Projectadministratie afsluiten

ACTIE PROGRAMMAMANAGER

VOORTGANGSBEWAKING
- Periodiek voortgangsoverleg a.h.v. 

tussenrapportages
- Tussentijdse betalingen
- Terugkoppeling in Procom

ACTIE PROGRAMMAMANAGER

UITVOERING
- Realisatie project
- Monitoring voortgang
- Opstellen tussenrapportages en

eindrapportage
- Periodiek voortgangsoverleg

ACTIE AANVRAGER

(Nog) niet
gereed

Gereed

EVALUATIE
- Evaluatiegesprek a.h.v. 

eindrapportage
- Leereffect en spin-off bepalen
- Inspectie ter plaatse (optioneel)
- Presentatie in Procom (optioneel)

ACTIE PROG.MANAGER + AANVRAGER
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